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INSTRUCTIVO DE OPERACION PARA LA INTEGRACION DE ARCHIVOS
DIGITALES

1. INTRODUCCION

Una de las prioridades de la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo es coadyuvar en la
construccién de la memoria histérica conforme a los criterios seleccién documental para su
digitalizacion mediante las mejores practicas en materia de digitalizacion con la finalidad de dar
cumplimiento a los principios de acceso a la informacion, la transparencia y la redicién de cuentas
en el ejercicio del poder publico.

Lo anterior con el objetivo de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 12 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México, asi mismo el numeral 9.14 de la Circular Uno 2019, de acuerdo a las
atribuciones y las obligaciones de los sujetos obligados.

il. OBJETIVO

La Secretarfa de Trabajo y Fomento al Empleo, a través de su Sistema Institucional de Archivos
implementara acciones y medidas que permitan llevar a cabo la planeacién técnica y tecnologica
que garantice la reproduccién y preservacién de los documentos de archivo electrénico.

Especificos:

e Implementar asesoria tedrica- practica en materia de digitalizacion de documentos,
fomentando el uso eficiente de las tecnologias de la informacién, asi como la incorporacién
de las medidas, normas y especificaciones técnicas, para asegurar la autenticidad,
seguridad, integridad y disponibilidad de los documentos de archivos electrénicos y su
control archivistico.

* Aplicacion de los lineamientos para la operacién para la integracién de archivos digitales

* Colaboracién del Area de Informética en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos de
Concentracion para la gestién del uso de Plataformas Digitales, Hardware y Software para
optimizar el proceso de digitalizacién documental,

* Difundiry promover instrumentos, formatos y software de aplicacidn para la digitalizacién.

* Implementar procedimientos para la baja y resguardo Documental de las Unidades
Administrativas de los archivos electrénicos.
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. AMBITO DE APLICACION

El presente Instructivo serd de observancia y aplicacién obligatoria para las Unidades
Administrativas adscritas a la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo y dreas involucradas en la
custodia, conservacion, préstamo y consulta de archivo, para las mejores practicas en materia de
digitalizacién, que permita una reproduccién digital controlada y orientada a la preservacién de los
documentos de esta Secretaria de Trabajo Y Fomento al Empleo.

IV. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn
el 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma 22 de marzo de 2024. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion.

Constitucidn Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 5 de febrero de 2017. Ultima Reforma 24 de noviembre de 2023. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion.

LEYES

Ley de Archivos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18
de noviembre de 2020. Vigente.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Ultima Reforma 15 de junio de 2022. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacién.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pulblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de 2016. Ultima Reforma
26 de febrero de 2021. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018. Ultima Reforma 11 de
febrero de 2021. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn.

Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de’la
Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de2018.
Ultima Reforma 11 de noviembre de 2021. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién.

P
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REGLAMENTOS

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019. Ultima Reforma 31 de
enero de 2024. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

CIRCULARES

Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. Publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 2 de agosto de 2019. Ultima Reforma 23 de febrero de 2022.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Circular por medio de la cual, se racionaliza la generacién y entrega de copias de conocimiento,
derivadas de la actuacién de los servidores pablicos de la Administracién Publica del Distrito Federal.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 01 de octubre de 2015. Vigente.

ACUERDO
Acuerdo Normativo 03/2022 Que aprueba el Manual de Digitalizacion de Documentos, de la Direccién
General del Archivo General de la Nacién.

V. DEFINICIONES J,»

Autenticidad: La caracteristica del documento cuando puede probar que lo que afirma ser, que ha
sido creado o enviado por la persona que se afirma que lo ha creado o enviado y que ha sido creado
o enviado en el momento que se declara.

resolucion, tono escala, secuencia, integridad, comprensién sin perdida, identificacién Unica,

Calidad: Caracteristicas con las que se debe contar un objeto digital; apariencia adecuada, &/
etcétera. .w

Conservacién: Conjunto de procedimientos y medidas destinadas a asegurar la preservacién v la
prevencion de alteraciones fisicas de la informacién de los documentos de archivo.

Digitalizacion: La técnica que permite convertir la informacién que se encuentra guardada de
manera analogica, en soporte como papel, video, casetes, cinta, pelicula, microfilm, etcétera, en una
- forma que solo puede leer ser o interpretarse por medio de una infraestructura tecnolégica;
documental o transferidos.

Escaner: Dispositivo de digitalizacién que entrega los datos de las imdgenes escaneadas a un
ordenador.




’A GOBIERNC DE LA

d CIUDAD DE MEXICO

INSTRUCTIVO DE OPERACION PARA LA INTEGRACION DE ARCHIVOS
DIGITALES

Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura de los
documentos de archivo y su administracion a través del tiempo, y que sirven para identificarlos,
describirlos, facilitar su blsqueda, administracion y control de acceso.

VI. ESPECIFICACIONES DE LA DIGITALIZACION

1. Parametros generales de la Digitalizacion

e LaResolucién de 300 ppp (puntos por pulgadas) y maxima 600 ppp

e Parafotografias, credenciales, folletos, 600 ppp

e Digitalizar en TIFF (son adecuados para archivar e imprimir imagenes y graficos de alta
resolucion. Otra ventaja del formato de archivo es su independencia de plataforma)

e Encontrarse alineada y ser nitida al 100% sin perder atributos (lineas, manchas, bordes,
color)

e No deberan aparecer manchas, rayas, reflejos u objetos ajenos al documento

e Unmargen recomendado de 5mm en toda la periferia

e En caso de tener un documento faltante en su estructura o perforaciones naturales del
documento.

2. Condiciones Fisicas, equipo técnico:

a) Contar con un espacio para la digitalizacién, con ventilacion, luz artificial, poca o nula luz
solar.

b) Es indispensable contar con el equipo técnico adecuado, por ejemplo: scanner de cama,
equipo de cdmputo, plataformas digitales con apoyo archivistico.

¢) El personal designado para la digitalizacion debe realizar las siguientes practicas: antes y
después de manipular documentos debe lavarse las manos, hacer uso de guantes y cubre
bocas, asi como asumir la responsabilidad de la preservacién de la informacién conforme a
los procedimientos normativos en temas digitalizacién documental.

3. Criterios para la seleccién documental para la Digitalizacién

Los tipos de archivo a considerar para su digitalizacion en Tramite, Concentracién e Histérico, se
requiere una revaloracion de los documentos.:

&

Documentos Sustantivos: Los documentos de razon de ser referente a la Secretaria que son de/b

consulta internay externa (estadisticas).
6 §
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Documentos Generales: Documentos elementales en las dreas para consulta interna.

Se debe considerar la frecuencia de consulta, manipulacién y reproduccién, por ello se priorizara
aquella documentacion con alta tasa de consulta fisica y de reproduccion parcial, asi como, la
documentacién que sea relevante para la institucién.

4.- Almacenamiento e integracion de los Archivos Digitales

El resguardo de archivos digitales, el digitalizador debe considerar organizar las imagenes en
carpetas y subcarpetas seglin corresponda al documento a digitalizar, Protocolo de seguridad; los

principales protocolos de seguridad a seguir para el resguardo de los archivos digitales maestros se
dividen en 2 procesos:

Logistica

Generar una serie de carpetas y subcarpetas que identifiquen el fondo, seccién, serie, subserie,
unidad de instalacién (caja, volumen, sobre, etcétera), seglin sea el caso , finalmente, el expediente
donde seran resguardados los archivos digitales.

Identificacién

Para lograr un control de seguridad, las carpetas serén resguardadas dentro de los servidores
restringiendo el acceso Unicamente a las personas involucradas en su manipulacién, respaldo y
organizacion.

5.- Prevencion de Riegos en Archivos Digitales

Existen posibles riesgos que pueden surgir dentro de los procesos de digitalizacion, estos conllevan
una organizacion concreta a través de acciones factibles y efectivas. Para ello se cuenta con las
siguientes técnicas de manejo del riesgo:

Evitar. Bloquear puertos USB para la transferencia de archivos —interna y externamente, para la
transferencia de archivos se recomienda la utilizacién de unidades CD/DVD.

Reducir. El riesgo es evitado cuando se limita los usuarios que podrdn tener acceso a los archivos
digitales.

Retener, asumir o aceptar el riesgo. Es uno de los métodos mds comunes del manejo de riesqos, es la
decision de aceptar las consecuencias de la ocurrencia del evento.

Transferir. Buscar un respaldo y compartir el riesgo con otros controles, se busca tener un servidor de
respaldo fuera la Entidad por sequridad de la informacién.
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Prevenir. Con ayuda de un software Antivirus la informacion tenga menor riesgo de pérdida.

6.- Proceso de la Digitalizacion

N° ACTOR ACTIVIDAD ENTREGABLE
Titulares s - Las unidades AdmInI?tT?tlvaS deberan dtes?gn?r a.l? persona
: Unidades responsable de la revisidn y proceso de Digitalizacién. Ficha Técnica DE Valoracién

Responsables de los

Archivos de Tramite.

Las personas designadas, deberan en todo momento tenerun
control de la digitalizacion para sus series sustantivas.

para Archivos Digitales

La persona Servidoras
publicas adscritas a la

Las personas Servidoras Publicas, que lleven a cabo el

2 . ) proceso de Digitalizacion deberdn llevar un registro de lo
Secretaria de Trabajoy A su : .
) digitalizado bitacoras o bien una cedula de registro.
Fomento al Empleo.
Los responsables de la digitalizacién de las Unidades
Administrativas, deberan entrega un informe mensual de la
Titulares dic - l?gistica es de(?ir las actividades que h.an desen?p.eﬁa.do -llas Efils que e s
. Area a su digno cargo en materia de digitalizacion s
3 Unidades S—— Titulares,
Responsables de los :
Archivos de Tramite. Dicha informacion se debera hacer llegar mediante oficioa la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios.
Recibe instruccién y copia del oficio, asi como los informes de | Copia de Oficios que emiten
las diversas areas para llevar a cabo la valoracién de | los Titulares.
e de | Metadatos de Archivos Digitales. 4
Concentracion. Formato de Valoracion de
Una vez recaba la informacion se procede archivar en la | Metadatos de  Archivos
Carpeta de Informe de Digitalizacién Digitales.
Para el proceso de las transferencias Primarias es
indispensable, hace de conocimiento a las Unidades
& Responsables de Archivo de Tramite, que toda la | Inventarios de Transferencia
documentacidn a transferir debe estar digitalizado, asimismo | de Archivo Digital
detallarlo en el formato de “Formato de Inventario de
Transferencia de Archivo Digital”
Titulares de las | Durante el proceso de la Transferencia Primaria, es
6 Unidades indispensable digitalizar lo transferible, inventariado vy | Inventarios de Transferencia
Responsables de los | debidamente requisitado en el formato antes referido, parael | de Archivo Digital

Archivos de Tramite.

visto bueno del érea de Concentracién de Archivos
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Revisard de manera aleatoria la digitalizacién de las series a
transferir de acuerdo al volumen del archivo fisico.

debidamente
requisitados de la Unidades
Responsables de los

Inventarios

= Archivo de ; .
Concentracisn, Archivos de Tramite.
i : Inventarios de Transferencia
¢Existen observaciones? o
de Archivo Digital
Si
Se hace de conocimiento al responsable del Archivo de
g Trémite del Area correspondiente para subsanar las | Inventarios de Transferencia
observaciones pertinentes en un plazo de una semana. Se de Archivo Digital
procede a realizar el paso 5
NO
; i i ci
9 Se da visto bueno para por parte del Grupo de Valoracién, se lnventa‘rlos c?e.Trlansferen &
Archivar los oficios con los inventarios de Transferencia de Archivo Digita
Primaria.
Toda vez que se procedié a la valoracién de la digitalizacién,
10 se adjunta el Inventario de Transferencia de Archivo de

Digitalizacién a los Inventarios de Transferencia Primaria.

Cierre del Procedimiento
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FORMATO DE INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DE ARCHIVO DIGITAL

FONDO: SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO (2)
SECCION: @
SERIE: (6)

CLAVE:

CLAVE:

STEF (3)
(5)
@

SECRETARIA DF TRARAJO Y FOMENTO AL EMPLED

(19)

(20)

AUTORIZO
(z1)

NOMERE DE QUIEN ELABORO EL INVENTARIO

CARGO

10

NOMBERE ¥ FIRMA DEL TITULAR DE UNIDAD GENERADORA
IDE LA DOCUMENTACION

CARGO

&ﬁ N%Kw\ =
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DE ARCHIVO DIGITAL

No. Campo Descripcién
Asentar el dia, mes y afio en que se solicita la transferencia de archivos|
] Fecha: digitales, deberd de coincidir con la fecha en que
se envia el oficio de transferencia primaria.
> Fondo: Se anotard el nombre de la entidad, siendo este SECRETARIA
) DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO.
3 Clave: Se asentard la clave identificadora de la entidad conforme al
i Catalogo del Disposicién Documental.
4 | secersi Se identificard el 4rea generadora de la documentacién
i transferida de acuerdo a la Tabla de Determinantes de oficina.
5 | e Registrar la clave de la seccién correspondiente a la Tabla de
) Determinantes de oficina.
Es el nombre o titulo que identifica procedimiento administrativo del
6 | Serie: expediente, conforme al Catélogo del Disposicién Documental.
Es la clasificacién alfanumérica que identifica la serie documental
7 | Clave: confarme al Catdlogo del  Disposicion
Documental.
8 No. de expediente Se asignara un nimero consecutivo al expediente dentro de
: la caja.
Se asentard el numero de caja a la que corresponden losexpedientes,
9 | No. de caja: esta se determinara del total de cajas a
transferir.
Esta estd conformada por el fondo, seccién, serie, numero consecutivo
10 | Clave del expediente: de expediente y afio en el que se produce el expediente.
. Fechas extremas del| ARo de| Afio en el que se apertura el expediente.
expediente: apertura g
Ao de cierre | Afio en el que se dio por concluido el tramite o gestion.
Marcar con una “X" de acuerdo al valor que tenga la documentacion de
12 | Valores documentales: acuerdo a su funcién de su proceso, andlisis y determinacién de
valoracién primaria:
administrativo, legal, fiscal o contable.
13 | No. de fojas del expediente: Anotar el total de folios que conforman el expediente.
14 | Tipo de archivo: Marcar con una “X” el formato en el que se encuentre el
) archivo a transferir.
15 | Tamano del archivo: Se anotara el tamafio del archivo digital en KB o GB.
En el caso de archivos digitales, describa el tipo de soporte utilizado, como
16 | Soporte de almacenamiento: servidor local, servicio en la nube, unidad USB, etc.
Se anotard de acuerdo al Catédlogo de Disposicién Documental si el
17 | Destino final: destino final corresponder a baja, muestreo o conservacion definitiva.
18 | Observaciones: Anotar los datos que considere necesarios para el control de
i la informacién.
Anotar cargo, nombre y firma de la persona responsable de elaborar
19 | Elaboré requisita el formato, serd el responsable de la
digitalizacion y/o el encargado del archivo de tramite.
Anotar cargo, nombre y firma de la persona responsable de revisar los
20 | Revisd datos requisitados, serd en su caso el jefe
inmediato.
21 | Autorizs Anotar cargo, nombre y firma del responsable o titular de la

unidad administrativa.

11
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FICHA TECNICA DE VALORACION PARA ARCHIVOS DIGITALES

Clave de la Serie | [ Nombre de la Serie

I

Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion archivistica de la Dependencia

Nombre del area generadora: (Oficina de la Secretaria,
Direccién Ejecutiva, Direccién General, Direccion de
Area, Procuraduria, Subprocuraduria, Subdireccién,
Coordinacién, departamento o equivalente).

Nombre del responsable:

Nombre del responsable de la valoracion:

Nombre del responsable de la digitalizacion:

Ubicacion geografica de la serie:

Afo de produccion:

PLAZOS DE CONSERVACION

Tramite

Concentracion

Total de afio

DESTINO FINAL DE LA SERIE DOCUMENTAL

Baja

Conservacion definitiva

Muestro

VIGENCIA DOCUMENTAL

De: A

TIPO DE LECTOR OPTICO

Escaner de oficina

Escaner de produccion

SOPORTE DE ALMACENAMIENTO

CD Disco duro Cloud Otro
ESTADO DEL PAPEL
Bueno Malo Siniestrado Otro
METADATOS
Si | | No |
Presidente del Comité Técnico Interno de Responsable del Archivo de Tramite
Administracion de Documentos
Nombre y firma Nombre y firma
- Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas
Responsable del Area Generadora Responsable de la digitalizacién
12
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA ELABORAR LA FICHA TECNICA DE VALORACION PARA ARCHIVOS DIGITALES

Campo Descripcién

Se asentard la clave o cédigo (nomenclatura alfa
Clave serie: numeérica) conforme a la establecida en el Catalogo de
Disposicion Documental.

Se anotara el nombre completo conforme la serie
establecida en el Catdlogo de Disposicién Documental
(Identificar si el nombre de la funcién es equivalente al
proceso que se realiza en el area, considerando el
nombre del procedimiento del Manual Administrativo
nombre completo conforme la Serie).

Anotar el nombre del area que produce el expediente
(Oficina de la Secretaria, Direccién Ejecutiva, Direccién
Nombre del drea generadora: General, Direccién de Area, Procuraduria, /
Subprocuraduria, Subdireccién, Coordinacion,
departamento o equivalente).

Se escribirA el nombre del responsable del 4rea
generadora de la documentacion.

Se anotara el nombre del responsable del archivo de

Nombre de la serie:

Nombre del responsable:

Nombre del responsable de la valoracién: tramite o la persona designada para la valoracién
documental y digital.
Nombre del responsable de la Se asentara el nombre de la persona encargada de llevar
digitalizacién: la digitalizacién de la documentacion. ~
De la documentacién almacenada digitalmente,
Ubicacion geogrifica de la serie: proporcione la ubicacién geografica del servidor o el

centro de datos donde se aloja.

Afo de produccion del archivo digital indicando el afio
Afo de produccién: en que fue creado, grabado o producido el contenido
digital que contiene el archivo

Se refieres al tiempo de caducidad del valor documental,

que conforme a la naturaleza del documento el area
Plazo de conservacién: analice sus valores primarios y secundarios afin de
establecer la vigencia documental en los términos que
establece el Catalogo de Disposicién Documental.
Se anotard de acuerdo al Catalogo de Disposicién
Destino final de la serie documental: Documental si el destino final corresponder a baja,
muestreo o conservacion definitiva. 4
Vigencia documental: Se refiere a los afios fiscales de los archivos digitales. g
7 - Indique el tipo de lector o6ptico utilizado para la
Tipo de lector 6ptico: reprcclnduccic’m%el archivo digitapl)o electrénico. : /&/
En el caso de archivos digitales, describa el tipo de

Soporte de almacenamiento: soporte utilizado, como servidor local, servicio en la
nube, unidad USB, etc.

Se marcard el estado de conservacion de la
documentacién fisica digitalizada. OL

— ~
Metadatos: Se marcara si se cuenta con el formato de valoracién de

metadatos de archivo.

fr

Estado del papel:
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INSTRUCTIVO DE OPERACION PARA LA INTEGRACION DE ARCHIVOS
DIGITALES

FORMATO DE VALORACION DE METADATOS DE ARCHIVO DIGITALES

Fechay hora de la creacion del
metadato

Productor PDF

Tamano del archivo

Tamafio de la pagina

Numero de paginas

Etiqueta de PDF

Restriccion del sitio web Si No
Contrasefia Si No
Impresion Calidad de imagen
Restriccion P 8
£

Presidente del Comité Técnico Interno de

Adiiistracian A Decuthahtss Responsable del Archivo de Tramite

Nombre y firma - -
Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas ombre y firma

Responsable del Area Generadora Responsable de la digitalizacion ,l/

Nombre y firma Nombre y firma

/@f
14 o
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V‘ CIUDAD DE MEXICO
o

INSTRUCTIVO DE OPERACION PARA LA INTEGRACION DE ARCHIVOS

DIGITALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DE VALORACION DE METADATOS DE ARCHIVOS

DIGITALES

Campo

Descripcién

Fecha y hora:

Se asentard la fecha y hora en la que se crea el
metadato.

Productor PDF;

Se anotard la aplicacién o pagina web que se esta
ocupando que arroje el metadato.

Tamano del archivo:

El total del tamafio asociado con el documento
electrénico que arroje el metadato.

Tamafio de la pagina:

Se establecera el tamafio en milimetros (mm) de
acuerdo a lo que arroje el metadato.

Ndmero de paginas:

El nimero total paginas del documento en PDF que
indique el metadato.

Etiqueta de PDF:

Se asentara si el documento cuenta con nombre
origen de acuerdo al metadato.

Restriccién del sitio web:

Si la plataforma de donde se genera el metadato es
de uso libre o de pago

Describe los cambios y funcionalidades permitidos
en el PDF. Si se ha aplicado una contrasefia,

Contrasefia: certificado o normativa de seguridad al PDF, de
acuerdo al metadato.
2z Se anotara si el documento de origen se puede
Impresién : T ]
s imprimir de acuerdo a lo que arroje el metadato.
Restriccion:

Calidad de imagen

Se asentara la calidad del documento de origen de
acuerdo a lo que arroje el metadato.

&

f

El presente Instructivo de Operacién para la Integracion de Archivos Digitales, sera aplicable para esta
Secretaria unavez aprobado por los Miembros del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos,

Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

y entrard en vigor al dia siguiente de la obtencién del Registro, por parte de la Direccién General de Recursos @/

B
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CIUDAD DE MEXICO

INSTRUCTIVO DE OPERACION PARA LA INTEGRACION DE ARCHIVOS

DIGITALES

X. VALIDACION DEL INSTRUCTIVO DE OPRACION PARA LA INTEGRACION DE ARCHIVOS

DIGITALES

PRESIDENTE

Martin Garcia Graciano

Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas

Lic. Ismael Aguirre Arenas
Secretario Particular

Lic,#nani Aparicio Carmona
radora de la Defensa del Trabajo

> i

T

/S‘E(EI’!ETARIO EJECUTIVO

~

\\.., \.M/>< tro. José Rédrigo

Director de Asuntos Juridicos y Unidad de
Transparencia

VOCAL

“Paulina Elsa Zepeda Garcia
Directora Ejecutiva de Estudios del Trabajo

VOCAL

go Espina Miranda
neral de Trabajo y Previsién
Social

16
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DIGITALES

Mtra. Montserrat Navarro Pérez
Directora General de Econjomia Social y
Solidaria

REPRESENTANTE

Lic. Maria de oa Rodriguez
Titular del Organo Interno de Control en la
Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo

INVITADO PERMANENTE

L atharIsaac Galicia Medina
Jefe de Unidad Departamental de
Administracién de Capital Humano

l{
'4
!

Z

-

.{
Las firmas que anteceden forman parte integral del Instructivo de Operacién para la Integracién de Archivos %

Digitales, aprobado por el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Trabajo y Fomento al Empleo, el dia 31 de mayo de 2024.
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